
การปรับปรุงรายการบัญชี
ตามเกณฑ์คงค้าง

กองบัญชี
ส านักงานงบประมาณและการเงนิ
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หนังสือ กรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 267 ลง 3 ส.ค. 58 
เร่ือง คู่มือการบญัชีภาครัฐส าหรับส่วนราชการ

หนังสือ ตร. ด่วนที่สุด ที่ 0010.32/3671 ลง 22 ก.ย.66
เร่ือง การปรับปรุงรายการทางบญัชี การปิดบญัชี ณ วนัส้ินปีงบประมาณ 
พ.ศ.2566 และการจดัท ารายงานการเงินของ ตร. 

การปรับปรุงรายการบัญชี
ตามเกณฑ์คงค้าง
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การปรับปรุงรายการบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง

รายได้ค้างรับ

รายได้รับล่วงหน้า

รายได้แผ่นดนิรอน าส่งคลงั

วสัดุคงคลงั

ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า

ค่าเส่ือมราคา /ค่าตัดจ าหน่าย

ค่าเผ่ือหนีส้งสัยจะสูญ
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รายไดเ้งินนอกงบประมาณ หรือ รายไดด้อกเบ้ียเงินฝากท่ีสถาบนั
การเงิน ท่ีเกิดข้ึนแลว้ในรอบระยะเวลาบญัชีปีปัจจุบนั แต่ยงัไม่ไดรั้บ
ช าระเงินโดยจะรับรู้เป็นรายไดค้า้งรับตามมูลค่าท่ีคาดวา่จะไดรั้บ

รายได้ค้างรับ
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ค าส่ังงาน บช 01
ประเภทเอกสาร JV

เดบิต รายไดค้า้งรับ – บุคคลภายนอก   1102050107
เครดติ รายไดด้อกเบ้ียเงินฝากท่ีสถาบนัการเงิน 4203010101 หรือ

รายได ้(ระบุประเภท) 43xxxxxxxx

ค าส่ังงาน บช 01
ประเภทเอกสาร JV

เดบิต รายไดด้อกเบ้ียเงินฝากท่ีสถาบนัการเงิน 4203010101 หรือ
รายได ้(ระบุประเภท) 43xxxxxxxx
เครดติ รายไดค้า้งรับ – บุคคลภายนอก   1102050107

รายได้ค้างรับ

ณ ส้ินปีงบประมาณ

ขึน้ปีงบประมาณใหม่

5



รายการบญัชีรายไดท่ี้บนัทึกรับรู้แลว้ แต่ยงัไม่ไดส่้งมอบสินคา้
หรือบริการ ณ วนัส้ินปีงบประมาณ ใหป้รับปรุงรายการดงักล่าวเป็น
หน้ีสิน

รายได้รับล่วงหน้า
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รายได้รับล่วงหน้า

ค าส่ังงาน บช 01
ประเภทเอกสาร JV

เดบิต รายได ้(ระบุประเภท) 43xxxxxxxx
เครดติ รายไดรั้บล่วงหนา้  (ระบุประเภท) 2103xxxxxx

ค าส่ังงาน บช 01
ประเภทเอกสาร JV

เดบิต รายไดรั้บล่วงหนา้  (ระบุประเภท) 2103xxxxxx
เครดติ รายได ้(ระบุประเภท) 43xxxxxxxx
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ณ ส้ินปีงบประมาณ

ขึน้ปีงบประมาณใหม่



รายไดแ้ผน่ดินท่ีจดัเกบ็ภายในรอบระยะเวลาบญัชีปีปัจจุบนั 
แต่น าส่งคลงัไม่ทนัในปีงบประมาณท่ีรับเงิน ใหป้รับปรุงรายการบญัชี
เพ่ือรับรู้เป็นหน้ีสิน

รายได้แผ่นดนิรอน าส่งคลงั
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รายได้แผ่นดนิรอน าส่งคลงั

ค าส่ังงาน บช 04
ประเภทเอกสาร SQ

เดบติ รายไดรั้ฐบาลรอรับจากส่วนราชการ  1103020113
เครดติ รายไดแ้ผน่ดินรอน าส่งคลงั 2104010101

หน่วยงานผู้เบกิ
เดบติ ค่าใชจ่้ายระหวา่งหน่วยงาน - รายไดแ้ผน่ดินรอน าส่งคลงั 5210010112

เครดติ รายไดแ้ผน่ดินรอน าส่งคลงั 2104010101

กรมบญัชีกลาง
เดบิต รายไดรั้ฐบาลรอรับจากส่วนราชการ 1103020113

เครดติ รายไดร้ะหวา่งหน่วยงาน - รายไดแ้ผน่ดินรอน าส่งคลงั 4308010112

หน่วยงานผู้เบกิ
เดบิต รายไดแ้ผน่ดินรอน าส่งคลงั 2104010101

เครดติ ค่าใชจ่้ายระหวา่งหน่วยงาน - รายไดแ้ผน่ดินรอน าส่งคลงั 5210010112

บก. ผ่านรายการ

ขึน้ปีงบประมาณใหม่ บก.กลบัรายการ

ณ ส้ินปีงบประมาณ  (พกัรายการ)
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รายได้แผ่นดนิรอน าส่งคลงั

น าส่งเงนิ ที่ธนาคารกรุงไทย
“รายได้แผ่นดนิ” 

เดบิต ค่าใชจ่้ายระหวา่งหน่วยงาน-หน่วยงานโอนเงินรายไดแ้ผน่ดินใหก้รมบญัชีกลาง 5210010103
เครดติ พกัเงินน าส่ง  1101010112

น าส่งเงนิรายได้แผ่นดนิ
ค าส่ังงาน นส 02-1

เดบิต พกัเงินน าส่ง  1101010112
เครดติ เงินสดในมือ  1101010101

น าส่งเงนิ ผ่าน KTB Corporate Online
“รายได้แผ่นดนิ” 

เดบิต ค่าใชจ่้ายระหวา่งหน่วยงาน-หน่วยงานโอนเงินรายไดแ้ผน่ดินใหก้รมบญัชีกลาง 5210010103
เครดติ พกัเงินน าส่ง  1101010112

ระบบบันทึกการน าส่งอตัโนมัติ
ประเภทเอกสาร R1

เดบิต พกัเงินน าส่ง  1101010112
เครดติ เงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลงั 1101020601 หรือ

เงินฝากธนาคารรายบญัชีเพื่อน าส่งคลงั 1101020606

หรือ
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วสัดุคงคลงั

ใหห้น่วยงานผูเ้บิกก าหนดมาตรการในการบริหารจดัการคลงัวสัดุ โดยจดั
ระเบียบในการจดัเกบ็วสัดุแยกตามประเภทวสัดุ เพื่อสะดวกในการ
ตรวจสอบและการบนัทึกขอ้มูลในระบบ New GFMIS Thai

ใหห้น่วยงานผูเ้บิกในสงักดั ตร. บนัทึกรับรู้การซ้ือวสัดุเป็นค่าใชจ่้าย
ในช่ือบัญชีค่าวสัดุ เม่ือส้ินปีงบประมาณจะตอ้งมีการตรวจนบัจ านวน
และมูลค่าของวสัดุคงเหลือ และปรับปรุงรายการบญัชีใหถู้กตอ้ง
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หนังสือ สงป.ที่ 0010.33/1711 ลง 8 เม.ย.65
เร่ือง ซักซ้อมแนวทางการบริหารพสัดุ (วสัดุคงเหลือ) และการบันทึกบัญชี



วสัดุคงคลงั

ค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง ค่าแก๊ส ค่าเช้ือเพลิงอยา่งอ่ืนท่ี ใชใ้นการด าเนินงาน
ของหน่วยงาน และค่าน ้ามนัเช้ือเพลิงท่ีเติมแบบฟลีทการ์ด (Fleet Card)
บนัทึกเป็น บัญชีค่าเช้ือเพลงิ (5104010110)
ค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง ซ่ึงซ้ือมาเพื่อสตอ๊กไว้ บนัทึกเป็น บัญชีค่าวสัดุ 

(5104010104)
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หนังสือ สงป. ที ่0010.33/1046 ลง 3 ม.ีค.65
เร่ือง ซักซ้อมการบันทึกบัญชีแยกประเภทค่าเช้ือเพลงิ



• หน่วยงานมีใบเสร็จรับเงินคงเหลือท่ียงัไม่ไดน้ ามาตรวจนบัเป็นวสัดุคงคลงั
• หน่วยงานบนัทึกบญัชีวสัดุคงคลงัสูงไปหรือต ่าไป ไม่ตรงกบัรายงานการตรวจนบัพสัดุประจ าปี

❖ ให้เจ้าหน้าทีผู้่รับผดิชอบของทุกหน่วยเบิกจ่าย ด าเนินการบันทกึรายการวสัดุคงเหลือ ณ วนัส้ิน 
งวดให้ถูกต้อง 
ตรงตามรายงานการตรวจนับพสัดุประจ าปี โดยให้ถูกต้องตามหลกัฐานและข้อเท็จจริง

13วสัดุคงคลงั

ข้อเสนอแนะ

ข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะของ สตง.



วสัดุคงคลงั

ค าส่ังงาน บช 01
ประเภทเอกสาร JM

เดบิต วสัดุคงคลงั 1105010105
เครดติ ค่าวสัดุ 5104010104

ค าส่ังงาน บช 01
ประเภทเอกสาร JM

เดบิต ค่าวสัดุ 5104010104
เครดติ วสัดุคงคลงั 1105010105

ณ ส้ินปีงบประมาณ

ขึน้ปีงบประมาณใหม่
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ค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนแลว้ในรอบระยะบญัชีปีปัจจุบนั แต่ยงัไม่ได้
จ่ายเงิน ใหป้รับปรุงรายการบญัชี ณ วนัส้ินปีงบประมาณเป็นหน้ีสิน เช่น 
ค่าน ้ า ค่าไฟ ค่าโทรศพัท ์หรือ ค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ

15ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย



ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

ค าส่ังงาน บช 01
ประเภทเอกสาร JV

เดบิต ค่าใชจ่้าย (ระบุประเภท)  51xxxxxxxx
เครดติ ค่าสาธารณูปโภคคา้งจ่าย  2102040101

ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย  2102xxxxxx

ค าส่ังงาน บช 01
ประเภทเอกสาร JV

เดบิต ค่าสาธารณูปโภคคา้งจ่าย  2102040101
ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย  2102xxxxxx
เครดติ ค่าใชจ่้าย (ระบุประเภท)  51xxxxxxxx
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ณ ส้ินปีงบประมาณ

ขึน้ปีงบประมาณใหม่



ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า
17

ค่าใชจ่้ายท่ีจ่ายเงินแลว้ บนัทึกรับรู้แลว้ แต่ยงัไม่ไดรั้บสินคา้หรือ
บริการ ณ วนัส้ินปีงบประมาณ ใหป้รับปรุงรายการดงักล่าวเป็น สินทรัพย ์



ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า
18

จากขอ้ตรวจพบของ สตง. พบวา่ หน่วยไดท้ าประกนัภยัรถของทางราชการทั้งภาคบงัคบั
และสมคัรใจ ซ่ึงกรมธรรมมี์ระยะเวลาคุม้ครองคาบเก่ียวปีงบประมาณปัจจุบนัและปีงบประมาณ
ถดัไป แต่หน่วยบนัทึกเป็นค่าเบ้ียประกนัภยั ในปีงบประมาณ (ทั้งจ  านวน) โดยไม่ไดป้รับปรุง
ค่าเบ้ียประกนัภยัท่ีมีระยะเวลาคุม้ครองท่ีเหลืออยู ่เป็น ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้

ตัวอย่าง



ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า

ก าชบัเจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบตรวจสอบค่าใชจ่้ายท่ีจ่ายในงวดบญัชีปัจจุบนั 
และมีบางส่วนท่ีไดรั้บผลประโยชนข์า้มปีงบประมาณ  เช่น

• ค่าเบ้ียประกนัภยัรถยนตภ์าคบงัคบั และภาคสมคัรใจ
• ค่าบ ารุงรักษาระบบหรือโปรแกรม
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หนังสือ สงป. ที ่0010.32/3936 ลง 27 ส.ค.64
เร่ือง ก าชับการตรวจสอบบัญชีวสัดุคงคลงั และบัญชีค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า



ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า

ค าส่ังงาน บช 01
ประเภทเอกสาร JV

เดบิต ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ 1106010103
เครดติ ค่าใชจ่้าย (ระบุประเภท) 51xxxxxxxx

ค าส่ังงาน บช 01
ประเภทเอกสาร JV

เดบิต ค่าใชจ่้าย (ระบุประเภท) 51xxxxxxxx
เครดติ ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ 1106010103
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ณ ส้ินปีงบประมาณ

ขึน้ปีงบประมาณใหม่



ค่าเส่ือมราคา / ค่าตัดจ าหน่าย

ณ วนัส้ินปีงบประมาณ 

ใหห้น่วยงานผูเ้บิกด าเนินการลา้งบญัชีพกัสินทรัพย ์เป็นสินทรัพยร์ายตวั
ในระบบ New GFMIS Thai ใหค้รบถว้น เพื่อให ้กช. ประมวลผลในภาพรวม
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ค่าเส่ือมราคา / ค่าตัดจ าหน่าย

สินทรัพย์ถาวรทีม่ีตัวตน
ค าส่ังงาน NFA_014

เดบิต ค่าเส่ือมราคา - สินทรัพย ์(ระบุประเภท)  51050101xx
เครดติ ค่าเส่ือมราคาสะสม - สินทรัพย ์120xxxxxxx

สินทรัพย์ไม่มีตวัตน
ค าส่ังงาน NFA_014

เดบิต ค่าตดัจ าหน่าย-สินทรัพย ์(ระบุประเภท)  51050101xx
เครดติ ค่าตดัจ าหน่ายสะสม – สินทรัพย ์(ระบุประเภท) 120xxxxxxx

กรณีสินทรัพย์แบบมีรายตวัในระบบ

หน่วยงานล้างพกัสินทรัพย์เป็นรายตัว    → กช.ประมวลค่าเส่ือมราคา    → ระบบจะบันทึกรายการบญัชี ดงันี้
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ณ ส้ินปีงบประมาณ



ค่าเผ่ือหนีส้งสัยจะสูญ

ค าส่ังงาน บช 01
ประเภทเอกสาร JV

เดบิต หน้ีสงสัยจะสูญ (ระบุประเภท)  5108xxxxxx
เครดติ ค่าเผือ่หน้ีสงสัยจะสูญ (ระบุประเภท)  1102xxxxxx
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ณ ส้ินปีงบประมาณ

หน่วยงานผูเ้บิกในสังกดั รพ.ตร. มีลูกหน้ีจากการขายสินคา้หรือบริการ และคาดวา่จะเรียกเกบ็เงิน
ไม่ได ้ใหป้ระมาณหน้ีสงสัยจะสูญ เม่ือส้ินรอบระยะเวลาบญัชี และรับรู้หน้ีสงสัยจะสูญเป็นค่าใชจ่้าย คู่กบับญัชี
ค่าเผือ่หน้ีสงสัยจะสูญ

ประมาณการหนีส้งสัยจะสูญ โดยค านวณด้วยวธีิการร้อยละของยอดลูกหนีจ้ากการขายสินค้าและบริการ



การปิดบัญชี

หลงัจากหน่วยงาน
ปรับปรุงรายการบัญชี 
ณ ส้ินปีงบประมาณ

ปิดบัญชีตามข้อ 2 ตามจ านวนเงนิคงเหลือในช่อง “ยอดยกไป” 
เข้าบัญชีรายได้สูง (ต ่า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม (3102010101)

ตรวจสอบรายการบัญชีช่อง “ยอดยกไป” ของงบทดลอง
2.1 บัญชีรายได้สูง(ต ่า)กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ  (3101010101)  
2.2 บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผดิพลาด  (3102010102) 

ให้หน่วยงานเรียกรายงานงบทดลองประจ าปี ระบุงวด 1 – 16
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การปิดบัญชี

เดบติ รายไดสู้ง (ต ่า) กวา่ค่าใชจ่้ายสะสม  3102010101     15
เครดติ รายไดสู้ง (ต ่า) กวา่ค่าใชจ่้ายสุทธิ  3101010101 10

ผลสะสมจากการแกไ้ขขอ้ผดิพลาด  3102010102 5

เดบิต รายไดสู้ง (ต ่า) กวา่ค่าใชจ่้ายสุทธิ  3101010101 10
ผลสะสมจากการแกไ้ขขอ้ผดิพลาด  3102010102 5
เครดติ รายไดสู้ง (ต ่า) กวา่ค่าใชจ่้ายสะสม  3102010101     15

กรณี บัญชีรายได้สูง (ต ่า) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ หรือ 
บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผดิพลาด  มยีอดคงเหลือ ด้านเดบิต

กรณี บัญชีรายได้สูง (ต า่) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ หรือ 
บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผดิพลาด  มียอดคงเหลือ ด้านเครดติ
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การส่งรายงานประจ าเดือนและรายงานประจ าปีให้กบั สตง.
หนังสือ สงป. ที่ 0010.32/1292 ลง 17 มี.ค.65

เร่ืองก าชับการจัดส่งรายงานประจ าเดือนและรายงานประจ าปีให้กบัส านักงานการตรวจเงินแผ่นดนิ

จัดท ารายงานงบทดลองประจ าเดือน ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกลงลายมือช่ือ
ก ากบัรับรองความถูกต้อง ส่งให้ สตง. ภายในวนัที่ 15 ของเดือนถดัไป

26

1. รายงานประจ าเดือน

2. รายงานประจ าปี

2.1 จัดท ารายงานงบทดลองประจ าปี (ระบุงวด 1-16)  ให้หัวหน้า
หน่วยงานผู้เบิกลงลายมือช่ือก ากบัรับรองความถูกต้อง ส่งให้ สตง. 
ภายใน 60 วนันับจากวนัส้ินปีงบประมาณ



การส่งรายงานประจ าเดือนและรายงานประจ าปีให้กบั สตง.

2.2 จัดท ารายงานเงินทดรองราชการรายปี ได้แก่
รายงานฐานะเงินทดรองราชการ, รายงานลูกหนีเ้งินทดรองราชการ และ 
งบพสูิจน์ยอดเงินฝากธนาคารเงินทดรองราชการ
ใหห้วัหนา้หน่วยงานผูเ้บิกลงลายมือช่ือก ากบัรับรองความถูกตอ้ง 
ส่งให ้สตง. ภายใน 60 วนั นบัจากวนัส้ินปีงบประมาณ
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2. รายงานประจ าปี (ต่อ)



การส่งรายงานประจ าเดือนและรายงานประจ าปีให้กบั สตง.

3.1 รายงานผลการตรวจสอบพสัดุประจ าปี 
ใหด้ าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและ
การบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560
ใหเ้สนอรายงานผลการตรวจสอบต่อผูแ้ต่งตั้งภายใน 30 วนัท าการนบัแต่วนั
เร่ิมด าเนินการตรวจสอบพสัดุนั้น และส่งส าเนารายงานไปยงั สตง . 1 ชุด
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3. รายงานผลการตรวจสอบพสัดุประจ าปี

3.2 การจ าหน่ายพสัดุ 
ใหเ้จา้หนา้ท่ีแจง้ให ้สตง. ทราบ ภายใน 30 วนันบัแต่วนัลงจ่ายพสัดุนั้น



การส่งรายงานประจ าเดือนและรายงานประจ าปีให้กบั สตง.

• รายงานตามขอ้ 1-3 ใหห้น่วยงานผูเ้บิกในสงักดั ตร. จดัส่งรายงาน
ถึง ผู้ว่าการตรวจเงนิแผ่นดนิ 
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ซอยอารีย์สัมพนัธ์ ถนนพระรามที ่6
แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400

• หน่วยเบิกจ่ายท่ีตั้งอยูใ่นส่วนภูมิภาคและเบิกจ่ายเงินจากคลงัจงัหวดั ให้
จดัส่งรายงานใหส้ตง.ภูมิภาค และ ส าเนารายงานให ้สตง. ส่วนกลาง
อีก 1 ชุด
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Questions
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Thank you
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