








สิ่งที่ส่งมาด้วย 
 

แนวปฏิบัติส ำหรับแบบฟอร์ม ขงป02 Mass Upload ข้อมูลหลักรหัสงบประมำณ 
ในระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)  

แนบหนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0414.3/ว119   ลงวันที่  23  กุมภำพันธ์  2567 
 

เพ่ืออ านวยความสะดวกให้กับผู้ปฏิบัติงานในกรณีสร้างข้อมูลหลักรหัสงบประมาณในปริมาณมาก 
จึงไดด้ าเนินการพัฒนาแบบฟอร์ม ขงป02 Mass Upload ข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ โดยมีแนวปฏิบัติ ดังนี้ 
1. แบบฟอร์ม ขงป02 Mass Upload ข้อมูลหลักรหัสงบประมำณ (ส ำหรับ Agency)  

ใช้ส าหรับกำรสร้ำงและแก้ไขรหัสงบประมาณในปริมาณมาก ผู้ใช้งานคลิกระบบบริหารงบประมาณ > 
ข้อมูลหลัก > ขงป02 Mass Upload ข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ (ส าหรับ Agency) ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพที่ 1 

กำรสร้ำงรหัสงบประมำณ 
ก่อนด าเนินการสร้างรหัสงบประมาณ ผู้ใช้งานควรตรวจสอบรหัสงบประมาณที่มีการสร้างอยู่แล้วในระบบ 

บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)  โดยสามารถปฏิบัติตามคู่มือ 
การปฏิบัติงานระบบบริหารงบประมาณผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่  
(New GFMIS Thai) บทที่ 8 ข้อมูลหลัก (ข้อ 8.1 ข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ ขงป01) 

แบบฟอร์ม ขงป02 Mass Upload ข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ (ส าหรับ Agency) สามารถด าเนินการสร้าง
และตรวจสอบผลการสร้างรหัสงบประมาณ ผ่าน Mass Upload ข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ (ส าหรับ Agency) 
ทีเ่มน ูบันทึกและค้นหำ (ปรากฏที่มุมบนด้านขวาตามภาพท่ี 2)  
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เมื่อผู้ใช้งานต้องการสร้างรหัสงบประมาณผ่าน ขงป02 Mass Upload ข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ 
(ส าหรับ Agency) ให้คลิกเมนู บันทึก และดาวน์โหลด Excel Template ที่แถบ Download แบบฟอร์ม 
กำรน ำเข้ำข้อมูล โดยคลิก แบบฟอร์ม Mass Upload ข้อมูลหลักรหัสงบประมำณ (ส ำหรับ Agency) 
(ขงป.02) ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพที่ 2 

จากนั้นไปในต าแหน่งที่บันทึกไฟล์เอาไว้ ตามภาพที่ 3 

 
ภาพที่ 3 

ผู้ใช้งานต้องท าการเปลี่ยนชื่อไฟล์ตามโครงสร้างที่ก าหนดไว้ดังนี้  
โครงสร้างชื่อไฟล์ XXXXX_YYYYMMDD_NNNN.xlsx                ตามภาพท่ี 3 
 XXXXX = ระบุรหัสหน่วยงาน 5 หลัก    
 YYYY = ระบุปีที่ท ารายการ Mass upload (ค.ศ.)     
 MM = ระบุเดือนที่ท ารายการ Mass upload   
 DD = ระบุวันที่ท ารายการ Mass upload    
 NNNN = ระบุหมายเลข Running    
 ตัวอย่ำงกำรตั้งชื่อไฟล์ 03004_20231011_0002.xlsx              **ไฟล์ท่ีน ำเข้ำต้องไม่ซ้ ำกัน** 
จากนั้นเปิดไฟล์ Excel Template จะปรากฏข้อมูลตามภาพที่ 4 และ ภาพที่ 5 ดังนี้ 
โดยสีของหัวตารางของแต่ละหัวข้อมีเงื่อนไขส าคัญต่อการระบุข้อมูล สีแดง ผู้ใช้งานจ าเป็นต้องระบุข้อมูล 
        สีด า ผู้ใช้งานอาจระบุหรือไม่ระบุก็ได้ 
โดยข้อมูลในไฟล์มีรายละเอียดที่ต้องระบุ ดังนี้ 
 รหัสหน่วยงาน ระบุรหัสหน่วยงาน 5 หลัก 
 ปีงบประมาณ (ปีแหล่งของเงิน) ระบุปีงบประมาณ (ค.ศ.) 

1 

2 

1 

2 
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 รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณที่ต้องการสร้าง (โดยต้องไม่ซ้ ากับที่มีอยู่ในระบบ 
เนื่องจากหากซ้ ากับที่มีอยู่ ในระบบ ข้อมูลรายละเอียดต่างๆ 
จะเข้าไปแทนที่รายละเอียดเดิมของรหัสงบประมาณดังกล่าว) 

 รหัสงบประมาณ (ผลผลิต/โครงการ) ระบุรหัสงบประมาณระดับผลผลิต/โครงการ (13 หลัก) 
 ชื่อสั้น  ระบุชื่อสั้นของรหัสงบประมาณ 
 ชื่อยาว  ระบุชื่อยาวของรหัสงบประมาณ 
 หมวดรายจ่าย ระบุหมวดรายจ่ายที่สัมพันธ์กับประเภทรายการของรหัสงบประมาณ 

(รหัสงบประมาณ หลักท่ี 14-16)  
 หมวดรายจ่ายย่อย  ระบุหมวดรายจ่ายย่อยที่สัมพันธ์กับหมวดรายจ่าย 
รายละเอียดการระบุหมวดรายจ่ายและหมวดรายจ่ายย่อยจะมีความสัมพันธ์กับประเภทรายการ 
ของรหัสงบประมาณ (รหัสงบประมาณหลักที่ 14 - 16) ดังนี้ 

ประเภทรำยกำร 
ของรหัสงบประมำณ  

(รหัสงบประมาณหลักท่ี 14 -16) 
หมวดรำยจ่ำย หมวดรำยจ่ำยย่อย 

100 - งบบุคลากร 100 - เงินเดือน 100 - เงินเดือน 
210 - ค่าจ้างประจ า 210 - ค่าจ้างประจ า 
220 - ค่าจ้างชั่วคราว 220 - ค่าจ้างชั่วคราว 
230 - ค่าตอบแทน 
        พนักงานราชการ 

230 - ค่าตอบแทน 
        พนักงานราชการ 

300 - ค่าตอบแทน 300 - ค่าตอบแทน 
200 - งบด าเนินงาน 400 - ค่าใช้สอย 400 - ค่าใช้สอย 

410 - ค่าวัสดุ 410 - ค่าวัสดุ 
500 - ค่าสาธารณูปโภค 500 - ค่าสาธารณูปโภค 

311 - งบครุภัณฑต์่ ากว่า 1 ล้านบาท 
312 - งบครุภัณฑ์มากกว่าเท่ากับ 1 ล้านบาท 

600 - ครุภัณฑ ์ 600 - ครุภัณฑ ์

320 - งบที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
321 - งบสิ่งก่อสร้างต่ ากว่า 10 ล้านบาท 
322 - งบสิ่งก่อสร้างมากกว่าเท่ากับ 10 ล้านบาท 

700 - ค่าท่ีดิน 
        และสิ่งก่อสร้าง 

700 - ค่าท่ีดิน 
        และสิ่งก่อสร้าง 
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ประเภทรำยกำร 
ของรหัสงบประมำณ  

(รหัสงบประมาณหลักท่ี 14 -16) 
หมวดรำยจ่ำย หมวดรำยจ่ำยย่อย 

410 - งบอุดหนุนทั่วไป 
420 - งบอุดหนุนเฉพาะกิจ 

800 - อุดหนุน 100 - เงินเดือน 
210 - ค่าจ้างประจ า 
220 - ค่าจ้างชั่วคราว 
230 - ค่าตอบแทน 
        พนักงานราชการ 
300 - ค่าตอบแทน 
400 - ค่าใช้สอย 
410 - ค่าวัสดุ 
500 - ค่าสาธารณูปโภค 
600 - ครุภัณฑ ์
700 - ค่าท่ีดิน 
        และสิ่งก่อสร้าง 
800 - อุดหนุน 
900 - รายจ่ายอื่น 

500 - งบรายจ่ายอื่น 900 - รายจ่ายอื่น 100 - เงินเดือน 
210 - ค่าจ้างประจ า 
220 - ค่าจ้างชั่วคราว 
230 - ค่าตอบแทน 
        พนักงานราชการ 
300 - ค่าตอบแทน 
400 - ค่าใช้สอย 
410 - ค่าวัสดุ 
500 - ค่าสาธารณูปโภค 
600 - ครุภัณฑ ์
700 - ค่าท่ีดิน 
        และสิ่งก่อสร้าง 
800 - อุดหนุน 
900 - รายจ่ายอื่น 
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 รายการผูกพัน เลือกรายการผูกพันของรหัสงบประมาณ โดยระบบมีให้เลือก 
   GEN - งบประมาณไม่ผูกพันข้ามป ี
  COM - งบประมาณผูกพันข้ามป ี
 รายการผูกพันงบประมาณ  ระบุรายการผูกพันงบประมาณที่สอดคล้องกับรหัสงบประมาณ 
รายการผูกพันงบประมาณที่ระบุต้องสอดคล้องกับประเภทรายการของรหัสงบประมาณ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

รหัสแหล่งของเงิน 
(รหัสแหล่งของเงิน

หลักท่ี 5 - 7) 

ประเภทรำยกำรของรหัสงบประมำณ 
(รหัสงบประมาณหลักที่ 14 -16) 

รำยกำรผูกพันงบประมำณ 

YY11100 100 - งบบุคลากร 5000 
YY11200 200 - งบด าเนินงาน 5000 
YY11310 311 - งบครุภัณฑ์ต่ ากว่า 1 ล้านบาท 

312 - งบครุภัณฑ์มากกว่าเท่ากับ 1 ล้านบาท 
120601 - ครุภัณฑ์ส านักงาน 
120602 - ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
             และขนส่ง 
120603 - ครุภัณฑ์ไฟฟ้า 
             และวิทยุ 
120604 - ครุภัณฑ์โฆษณา 
             และเผยแพร่ 
120605 - ครุภัณฑ์การเกษตร 
120606 - ครุภัณฑ์โรงงาน 
120607 - ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 
120608 - ครุภัณฑ์ส ารวจ 
120609 - ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ 
             และการแพทย ์
120610 - ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
120611 - ครุภัณฑ์การศึกษา 
120612 - ครุภัณฑ์งานบ้าน 
             งานครัว 
120613 - ครุภัณฑ์กีฬา 
120614 - ครุภัณฑ์ดนตรี 
120615 - ครุภัณฑ์สนาม 
120616 - ครุภัณฑ์อ่ืน 
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รหัสแหล่งของเงิน 
(รหัสแหล่งของเงิน

หลักท่ี 5 - 7) 

ประเภทรำยกำรของรหัสงบประมำณ 
(รหัสงบประมาณหลักที่ 14 -16) 

รำยกำรผูกพันงบประมำณ 

YY11320 320 - งบที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 1204 
321 - งบสิ่งก่อสร้างต่ ากว่า 10 ล้านบาท 
322 - งบสิ่งก่อสร้างมากกว่าเท่ากับ 10 ล้านบาท 

1208 

YY11410 410 - งบอุดหนุนทั่วไป 5000 
YY11420 420 - งบอุดหนุนเฉพาะกิจ 5000 
YY11500 500 - งบรายจ่ายอื่น 5000 

  
 ระบุรอบอนุมัติ ครม.   ระบุตัวเลขรอบการอนุมัติตามมติคณะรัฐมนตรี ส าหรับโครงการเงินกู ้
 ส าหรับโครงการเงินกู้  (ส าหรับโครงการเงินกู้เท่านั้น) 
 

 
ภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 5 
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เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว Save ไฟล์ตามโครงสร้างชื่อไฟล์ที่ก าหนด จากนั้นกลับไปหน้าจอ
แบบฟอร์ม ขงป02 Mass Upload ข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ (ส าหรับ Agency) และด าเนินการตามภาพที่ 6 ดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 คลิก Browse ระบบจะแสดงหน้าจอให้เลือกไฟล์ Excel 
ขั้นตอนที่ 2 เลือกไฟล์ที่ต้องการน าเข้า 
ขั้นตอนที่ 3 จากนั้นคลิก Open 

 
ภาพที่ 6 

เมื่อปรากฏชื่อไฟล์ที่เลือกในช่อง ชื่อไฟล์ ให้คลิก น ำเข้ำข้อมูล ตามภาพที่ 7  

 
ภาพที่ 7 

ระบบจะแสดงข้อความการรับไฟล์ตามภาพที่  8 ให้ผู้ ใช้งานน า Log ID เพ่ือท าการตรวจสอบผลการสร้าง 
รหัสงบประมาณ ผ่าน Mass upload ที่แบบฟอร์ม ขงป.02 Mass Upload ข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ 
(ส าหรับ Agency) เมนู ค้นหำ 

 
ภาพที่ 8 

กรณีชื่อไฟล์ที่น าเข้าซ้ า ระบบจะแจ้งเตือนตามภาพที่ 9 ให้เปลี่ยนแปลงชื่อไฟล์และน าเข้าอีกครั้ง 

 
ภาพที่ 9 

1  

2 

3 
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2. กำรตรวจสอบผลกำรน ำเข้ำ Mass Upload ข้อมูลหลักรหัสงบประมำณ (ส ำหรับ Agency) (ขงป.02) 
 ผู้ใช้งานเข้าใช้งานโดยเลือกระบบบริหารงบประมาณ > ข้อมูลหลัก > ขงป.02 Mass Upload ข้อมูลหลัก
รหัสงบประมาณ (ส าหรับ Agency) หากต้องการค้นหาผลการน าเข้าไฟล์ Mass Upload ข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ 
(ส าหรับ Agency) ให้เลือกเมน ูค้นหำ ระบบจะแสดงการระบุข้อมูล ดังนี้ 

รหัสหน่วยงาน  ระบรุหัสหน่วยงาน 5 หลัก 
วันที่น าเข้าข้อมูล  ระบบแสดงวันที่มีการน าเข้าข้อมูลเป็นวันที่ปัจจุบันสามารถเปลี่ยนแปลงได้ 
Log ID   ระบุ Log ID กรณีต้องการค้นหาตาม Log ID 
ชื่อไฟล์   ระบุชื่อไฟล์ กรณีต้องการค้นหาตาม ชื่อไฟล์ 

กรณีค้นหาตาม Log ID หรือ ชื่อไฟล์ ต้องสัมพันธ์กับวันที่น าเข้าข้อมูล จากนั้นคลิก แสดงรำยกำร ตามภาพที่ 10 

 
ภาพที่ 10 

ระบบจะแสดงข้อมูลที่มีการน าเข้าในวันที่ 11 ตุลาคม 2566 และตาม Log ID ที่ระบุ โดยมีรายละเอียดข้อมูล
แสดงตามภาพที่ 11 ดังนี้ 
 Log ID     แสดง Log ID ที่มีการน าเข้า 
 ชื่อไฟล์     แสดงชื่อไฟล์ที่มีการน าเข้า 
 วันที่     แสดงวันที่มีการน าเข้าไฟล์ 
 เวลา     แสดงเวลาที่มีการน าเข้าไฟล์ 
 รหัสผู้ใช้งาน    แสดงรหัสผู้ใช้งานที่น าเข้าไฟล์ 
 สถานะ     แสดงสถานการณ์น าเข้าไฟล์ 
 จ านวนทั้งหมด    แสดงจ านวนรายการทั้งหมดในไฟล์ที่น าเข้า 
 จ านวนที่ผ่าน    แสดงจ านวนรายการที่ถูกต้องในไฟล์ที่น าเข้า 
 จ านวนที่ไม่ผ่าน    แสดงจ านวนรายการที่ไม่ถูกต้องในไฟล์ที่น าเข้า 
 Excel     คลิกเพ่ือ Export ไฟล์ Excel ทีแ่สดงรายละเอียดผลการน าเข้าข้อมูล 
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ภาพที่ 11 

จากนั้นไปในโฟลเดอร์ที่ Export ไฟล์ Excel ตามภาพท่ี 12 

 
ภาพที่ 12 

หากน าเข้าข้อมูลถูกต้องจะแสดงผลการน าเข้า ตามภาพที่ 13 

 
ภาพที่ 13 
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หากน าเข้าข้อมูลไม่ถูกต้องจะแสดงข้อผิดพลาดตามบรรทัดรายการที่เกิดขึ้น ตามภาพที่ 14 

 
ภาพที่ 14 


